
改訂履歴     年  月  日 改訂     年  月   日 改訂     年  月   日 改訂

従業員 各位

 新型       感染拡大 伴 対応     

      株式会社 印

国内       第一波 収束      全国的  緊急事態宣言 解除            社内    感染防止

対策   月  日  下記処置 変更  上 継続  実施致    内容 確認 上 各従業員 皆様         周知

頂 十分 注意 対応  願       政府 方針 指示 変更 入  際  随時対応       

記

 基本方針 

皆様 健康 安全 優先  対策 前提   上  感染 無頓着    私  自身 加害者   得    自覚    

対応 当           万一社内 感染者 出  事業所 一時閉鎖   他 社員  勿論 周囲  大  影響 

与     危険性 認識      各自慎重 対応     

基本 日    個 人    予防 徹底       体調 問題     速    相談       思       

 新  生活様式     特 社内業務                 確保        約    間隔     対面

 避     徹底     願       作業場 分散化   飛沫感染防止 仕切 版設置   対策       

 具体的方針 

 指定感染症 通常 病気 違  法律 従 必要      

 

       超  微熱   場合  会社 連絡   管理者 相談 上 出社 可否 判断       

      以上 発熱  日間以上続 場合 強     倦怠感  息苦   呼吸困難    場合   会社 報告 

上 医療機関  診察 受         後 結果 報告 出社時期 相談  願     

 
主治医 指示 従     各都道府県 設置      対応窓口  新型   受診相談      連絡   

指示 仰       

 
原則   下熱   週間   日間   自宅待機      有休又 在宅勤務等 状況 応   対応     

  場合 体調 変化    会社 報告  願     

 新型        場合  指定感染症 検疫感染症 指定      感染確認後 入院 隔離     

 
就業制限 退院      国 厚生労働省   各自治体 通知 出      退院 出勤  医療機関 保健所 

指示 従          

 個 人  対策詳細 

項 目 初期段階 中期段階

本人

 症状   普段   毎日 体温測定

 発熱      以上

  本人出勤停止 有休 特別休暇 

  発熱  日間続 場合 検査 必要 

 発熱    以上      以下

 上司 相談 極力休  有休休暇 

    陽性

  本人出勤停止 有休 特別休暇 

  本人  保健所 連絡   指示 従  

保健所   指示 上司 連絡   

家族

 発熱

  家族 発熱者   上司 報告   

      着用 出勤   

    陽性

  社員 出勤     上司 相談 上 保健所 

確認   

  基本的 家族全員 検査       

  保健所 指示 従  

出勤

  上記 体温平熱 確認    出勤   少   体調不良 感  際  出社 控  必 会社 連絡 

指示 仰    

  公共交通機関 利用時    革 手摺  使用  充分 注意 払  通勤方法 変更   方 会社 



相談 上 個別 判断   

  通勤時     着用   入館時時       消毒   

  緊急事態宣言 再度発令   都府県 事業所  所轄 自治体 指示 加味     変則勤務 特別

有休休暇等 処置 検討   

出張 外出

  外出  際  必     着用   

     限 公共交通機関 利用   車輌 利用   

  営業活動  訪問要請   場合  十分 感染予防 配慮  極力短時間 商談 行  

     推進 顧客 対    遠隔営業 継続    電話         荷送 等 利用 

  国内出張     得 対応 迫   場合 限    場合 各事業所 部長及 工場長 承認 得 

   必要  海外出張 原則禁止    

     限                     等    会議 上手 活用  立会 出張 県外 越  

顧客  訪問 極力避    努     

社外者  

会合 来訪

  会合 食事会 等      原則禁止    万 一 絶対 開催 必要 場合  部長及 工場長 

承認 得    尚  次会以降 会 不可                 密感染 高 店舗 一切利用

         一次会  時間以内         終了     

     立会  受 入   状況 応  対応     際  必 下記条件  了承 来訪者 得    

  来社時 自動車利用     着用          着用 推奨  入館時      消毒   手洗

       願    体温測定    台       立会   時間以内    立 合 室 常時窓

 開  常時換気      作業場  入室 禁止    来訪者 必 総勢  名以内    来訪申請

 会社 氏名 検温 記入      

  取引先 仕入先 当社  来訪      来訪者 体調 確認 上 了承     場合 極力 各部門

 業務      隔   場所且 短時間 商談 打合 等 行    心掛     

社内会議

  会議等      基本的    会議                付              等 利用  極力 

同室 避    心掛   

  一同 会  場合   以上 間隔    対面 避  実施       参加人数 最大 名      

注   会議時間  時間以内 目処         絞    短縮    

注   参加者   以上 距離 保  対面 避    心掛  

社内交流

     

等 

  朝礼             時間短縮 配慮  上  月  日  再開   

  昼食 休憩時   密       時差   交代制 行  

  歓送迎会 開催  場合 外食 禁止   事業所敷地内 換気 消毒  密等 対策 施  上 実施

     

     

      

不特定多数 参加      及 会合  参加     限 自粛  願    

皆   行動 自粛   日本   世界  救    

  他

 熱中症

対策 

  日常的 手洗      室内換気  時間    等 徹底   

  各部署       消毒 励行   

           使用 中止           手洗  励行 自分専用      使用   

   月  日          開始   

夏場 熱中症対策     冷感     空調服   冷却    使用 検討   

新型    発症後  会社 対応

       感染者 発生     告示 行  会社 対策    記載   

 保健所 会社 立 入  消毒 行     濃厚接触者 確認 入  

 保健所  会社 対  一時休業期間等 指示 入  

以上


